G

GELIR IDARESI
BASKANLIGI

e-FATURA UYGULAMASI

(Elektronik Basvuru
Rehberi ve Kilavuzu - v 1.2)

Mart 2017
ANKARA




GELIR iDARESi BASKANLIGI

Denetim ve Uyum Yonetimi Daire Baskanhgi

)

e-Fatura Uygulamasi Bagvuru Rehberi ve Kilavuzu Mart 2017

Versiyon : 1.2 2/18




Versiyon

Yayim Tarihi

Eklenen/Silinen/Degisen
Boliim

Agiklama

1.0

30.07.2015

Kilavuzun ilk yayim tarihi

11

24.12.2015

Sayfa 6

“e-Fatura Uygulamasina Elektronik
Basvuru” detaylandirildi

11

24.12.2015

Bolum 4

“4 e-Fatura Kullanim Yontemleri Arasi
Gegis” detaylandirildi

11

24.12.2015

Sayfa 13

“3 Elektronik Mali Mahir
Basvurusunda Bulunamayan
Kullanicilar igin Bagvuru” degistirildi

11

24.12.2015

Sayfa 17

“Basvuru Sirasinda Yanhs Secilen
Yontemin Dizeltilmesi” bolimi eklendi

1.2

1.2

1.2

1.2

1.2

1.2

1.2

1.2

06.03.2017

06.03.2017

06.03.2017

06.03.2017

06.03.2017

06.03.2017

06.03.2017

06.03.2017

Sayfa 6

Sayfa 8

Sayfa 11

Sayfa 11,12,13,14,

Sayfa 14

Sayfa 16

Sayfa 17

Sayfa 18

“2 e-Fatura Uygulamasina Elektronik
Basvuru” bashkli bélime Gergek
Kisilerin de Mali Muhir
kullanabilecegine iliskin ekleme
yapilmistir.

“b) Sirket Sorumlusu Bilgileri” baslkli
boélime ekleme yapildi.

“2.1  Portal Yontemi Elektronik
Basvurusu”

Baslikh boliimiine glincelleme
yapilmistir.

“2.2  Entegrasyon Yontemi
Elektronik Basvurusu” baslkli
boélimine ekleme ve ¢ikarmalar
yapilmistir konu gilincel sekilde
detaylandirniimistir.

“2.3 Ozel Entegrasyon Yéntemi
Elektronik Basvurusu” baslikli bélimde
glncelleme yapilmistir

“4 e-Fatura Kullanim Yéntemleri Arasi
Gegis” bashkli bolimde ekleme ve
cikarmalar yapilmistir.

“5 Basvuru Sirasinda Yanlis Secilen
Yontemin Diizeltilmesi” baslikli
bélimde ¢ikarmalar yapilmistir.

“6 e-Fatura Uygulamasini Kullanmaya
Baslama” baslikh bélim detaylandirildi.
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Tanimlar ve Kisaltmalar

Baskanhk

e-Fatura

GiB-Portali

Entegrasyon Yontemi

Entegrator

Hesaplarin Agilmasi

Mali Miihir

Ozel Entegrator

Ozel Entegrasyon

Ozel Entegrator Bilgi

T.C. Maliye Bakanligi Gelir idaresi Baskanhgi

Elektronik Fatura

e-Fatura Uygulamasinda web (izerinden Baskanlik tarafindan
sunulan portal

e-Fatura Uygulamasinin Baskanlik sistemi ile miikellef bilgi islem
sisteminin entegre edilerek kullaniimasi

e-Fatura Uygulamasini kendi bilgi islem sistemini Baskanlik
sistemi ile entegre ederek kullanan mikellef

e-Fatura Uygulamasi kayitl kullanici listesinde yer almak lizere
uygulamaya tanimlanmasi

397 Sira No.lu Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi cercevesinde
Baskanhk icin TUBITAK-Kamu SM tarafindan hazirlanan
elektronik sertifika alt yapisi

Baskanliktan 6zel entegrasyon izni almis mukellef

Baska miukelleflerin faturalarini gondermek ve almak amaciyla

bilgi islem sisteminin Baskanlik sistemiyle entegre edilmesi

Ozel entegratériin baska miikelleflerin e-Fatura génderip almasi

islem Sistemi amaciyla kurdugu yazilim ve donanim altyapisi

TCKN Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi

Uygulama Elektronik Fatura Uygulamasi

VKN Vergi Kimlik Numarasi
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1 Giris
Bu dokiiman, e-Fatura uygulamasina basvuru yapacak mikelleflerin yapmasi gereken

islemleri agiklamak amaciyla hazirlanmistir.

2 e-Fatura Uygulamasina Elektronik Basvuru

Elektronik fatura uygulamasina basvuru yapmak isteyen miukelleflerin veya

temsilcilerinin  www.efatura.gov.tr adresindeki e-Fatura basvuru baglantisina tiklayarak

gerekli formlar doldurup onaylamalari gerekmektedir.

-
Uygulamadan yararlanmak isteyen mikellefler icin basvuru islemi elektronik imza
araclari (tizel kisiler icin MALI MUHUR, gergek kisiler icin NITELIKLI ELEKTRONIK SERTIFIKA ya
da MALI MUHUR) ile elektronik ortamda yapilmaktadir. Bu nedenle, s6z konusu basvuru
islemi oOncesinde mikelleflerin elektronik imza araglarini temin etmis olmalari
gerekmektedir.
Tlzel ve Gergek kisiler icin e-Fatura ve e-Defter uygulamasinda kullanilacak olan Mali

Muhir Sertifikasina basvurmak icin, https://mportal.kamusm.gov.tr/bp/edf.go adresine

tiklanir. Agilan sayfada ilgili alanlar doldurularak basvuru gerceklestirilir. Bu adres lizerinden
sadece Mali Miihiir Sertifikasi icin basvurulabilir.

e-Fatura ve e-Defter Uygulama Basvurusu ayrica asagidaki adreslerden yapilmalidir.

- e-Fatura igin; https://portal.efatura.gov.tr/efaturabasvuru/
- e-Defter igin; https://uyg.edefter.gov.tr/edefterbasvuru/

Basvuru icin TUBITAK-KamuSM tarafindan iretilen mali mihir sertifikasi ve sifresi
kullaniciya teslim edilmis olmalidir. Aksi takdirde bu adreslerden mali mihirle basvuru
yapilamayacaktir.

Gergek kisiler icin e-Fatura ve e-Defter uygulamasinda kullanilacak olan mali mihir veya

nitelikli elektronik sertifika basvurusu icin ilgili saglayici ile basvurularak e-imzanin/mali
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muihrin temin edilmis olmasi gerekmektedir. Aksi takdirde bu adreslerden e-imza/mali
muhdr ile basvuru yapilamayacaktir.
Elektronik fatura bagvuru formu ile ilgili bilgilere bir sonraki baslikta yer verilmistir.Elektronik
Fatura Bagsvuru Formunun Doldurulmasi
Basvuru Bilgileri
a) Miikellef Bilgileri
BASVURU BILGILERI

MUKELLEF BILGILERI

Yararlanma Yantemi *: Uygulamadan Yararlanma Ydntemi Seciniz |
VKN **:

TCKN **:

Is Telefonu *;

Fax:

Adres *:

E-posta Adresi *:

Web Adresi:

Kanuni Merkez *:

** _ Bu alanlardan biri mutlaka dolu olmalidir.

*- Bu alanlar mutlaka dolu olmahdir.

e Yararlanma Yontemi: Mikellefler e-Fatura Uygulamasindan asagida vyer alan
yontemlerden birini secerek yararlanabilirler.
i.  Portal (Gelir idaresi Baskanligi E-Fatura Portal)
ii. Entegrasyon (Bilgi islem Sisteminin Entegrasyonu)
iii.  Ozel Entegrasyon

S6z konusu yontemlere iliskin detayh bilgiye www.efatura.gov.tr internet adresinden

ulasilabilir.

e VKN/TCKN: Basvurusu yapilan firmanin vergi kimlik numarasi (VKN) girilecektir. Gergek
kisiler icin TCKN alanina basvuru sahibinin TC kimlik numarasi (TCKN) girilecektir. Yazilan
VKN'nin gecerliligi icin check-digit kontroli ve diger bir takim kontroller yapilmaktadir. Bu

kontrollerden basarili bir sekilde gecilirse formun asagisinda bulunan “Kaydet” diigmesi aktif
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hale gelecektir. Girilen vergi kimlik numarasi ya da T.C kimlik numarasi herhangi bir kontrole
takilirsa, kullaniciya bir uyari verilecek, “Kaydet” digmesi pasif kalacak ve basvuru islemine

devam edilmeyecektir.

b) Sirket Sorumlusu Bilgileri

SIRKET SORUMLUSU BILGILERT
Sorumlu TCKN:

Sorumlu Ad:

Sorumlu Soyad:

Sorumlu Cep Tel:

Sorumlu e-Posta:

Bu alanlara basvuruyu onaylayan sirket yetkilisinin bilgileri yazilmalidir.
Form eksiksiz ve hatasiz doldurulup “Kaydet” digmesine tiklandiktan sonra asagidaki
sekildeki gibi Kart Giris ekrani gelecektir:

Tanimii Kartlar | AKISKART ‘ =

Yenile | Tanimla |

Kart Sifresi Girig

Sertifika Seginiz

Halihazirda mali mihrini aktif olarak kullanmakta olan mikelleflerin Tanimh Kartlar
alaninda Java appleti calistigl andan itibaren ©6nceden tanimladiklari AKISKART otomatik

olarak gelecektir.
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ilk kez mali miihiir kullanilacaksa énce mali mihriin siriicilerinin diizgiin sekilde
yuklenildiginden emin olunmasi gerekmektedir. Sonrasinda Kart Giris ekraninda Tanimla

digmesine basilir ve asagidaki Kart Tanimlama ekrani gelir:

| £ Kart Tanimlama ﬁ
Kiitiphane Dosyast| | sec..
Kart Adr: | | Exie

@ Kiitiiphane Dosyas Karta Erigim 'I;in Kullanilacak Dosyayl,
& Kart Adi Ise Imzalama Igleminde Bu karta Referans Olacak Kullanicinin Tanimladigi Bir Ismi
gastermektedir

b

Bu ekrandan kiitliphane dosyasini bulmak i¢in Se¢ diigmesine tiklanir. Agilan pencereden
“akisp11.dll” (genellikle C:\Windows\system32 dizininde bulunmaktadir) dosyasi segilir.
Kart dosyasi Kiitiiphane Dosyasi alanina aktarildiktan sonra Kart Tanimlama ekraninin Kart
Adi alanina bir isim yazilir. Kart ismi olarak 6 karakteri gegmeyen ve Tirkce karakter ve
bosluk icermeyen bir isim (AKISKART, akiskart vb.) girilmelidir. Ekle diigmesine tiklanarak

islem tamamlanir.

Kart tanimlama islemleri bittikten sonra kart giris ekraninda tanimh kartlardan tanimlamis

oldugunuz kart ismi secilir ve kart sifresi girilir:

Tanimli Kartlar  |AKISKART v Yenile Tanimia
Kart $ifresi sesee Girig

Sertifika Seciniz

Sonra Giris digmesine tiklanir. Kart sifresi dogru bicimde girildiginde Sertifika Bilgileri

Kart Giris ekranina yiiklenecektir:
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Tanimli Kartlar ‘

| Tanimla

Kart Sifresi

Lo

Sertifika Seginiz ‘3900363659 SIGNO

et

Versiyon

Sertifika Sahibi : Gelir idaresi Bagkanlig

2

Sertifika Sahibi

Gelir idaresi Bagkanhg

Sertifika Otoritesi

Mali Mihur Elektronik Sertifika Hizmet Saglanas: - Surim 1

Seri No

566340106507

Gecerilik Tarini

15/0412010 15:37:50 - 14/04/2015 15:37:50

Otorite Erigim Belirteci

[46:20:A9:53:1B:28:0C1C-AE F2:28:51:83 B3 E:BEF2:5314.7C]

Gzel Anahtar Belirteci

[50:AC:E7:59:30:C0-14:D8:CD:4E 23:64:Fd:44:52:D0:D0-B5:7C:20]

Anahtar Kullamimi

Sapsalimza

Sertifika Politikalan

Serifika Kullanim ibareleri - http:/idepo kamusm. gov.trilke

Sertifika Politikalan

Kullamci Notu - Bu sertifika ile ilgili sedifika uygulama esaslarind okumak igin belirilen web sitesini ziyaret ediniz.

Temel

Serifika Otoritesi - Hayir

Anahtar

Jsages - E-Muhur

SiL Dagrtim Noktalan

hitp#/depo kamusm.gor o

Sertifika Otoritesine Erigim

CAlssuers - http fidepo kamusm.goj .ot

Sertifika Otoritesine Erigim

OCSP - hitpiilcis dupmms 1. kurumsal kamusm gov.ir

Sertifika Acik Anahtari

[30:82.01:0A.02:82:01:01:00:DF 88:81:59:F0:50 77:AC C:AB:50:A2 F6:F9:66:30:5424:67-B0:58:75.:65:55:93.CD:8D-C5 D7:A3 32 FF-F

Kok (Root)

Hayir

Sertifika Ozet (Hex)

SHA1 - [06:53.E5:C1:B7:54:A3:BC 42:14:7B:8F- 9C:91:64:2F-06:C4:1F:CE]

Sertifika Ozet (064)

SHA1 - [BIPIWDAU 0 7XCFHUPNJFKLWBEHB4=]

imza Degeri [08:E0:05:07 58:87:E6:84:44:C9:1B:F6:20:90:86:68:F1:DCFE:CA01:C8:E6:15:C571:85AD:ED:FAD4:86:5A66:A8:23:0E-1E:68:00:97.
Imza Algoritmas: SHA256WithRSA
XML Gésterim
<ML
<Certificate>

=<TBSCeriificate=
<Version=2</Version>
piact

D]

Sertifika bilgileri yiiklendikten sonra imzala diigmesine tiklanir ve béylelikle basvuru islemi
tamamlanmis olur. Gelir idaresi Baskanlig islem Basarih onay mesaji ve dosya evrak
numarasi ile donis yapacaktir. Ayrica olusturulan basvuru formunun imzah pdf hali ve diger
ek bilgiler Sirket Sorumlusu Bilgileri kisminda belirtilen e-posta adresine génderilecektir.
Herhangi bir teknik ya da mevzuatsal hata olusursa onay mesaji yerine hata mesaji ve

aciklamasi ile bilgilendirme yapilacaktir.
Form eksiksiz doldurulduktan sonra “Kaydet” diigmesine basiimahdir.

Onemli Not: Tim bu uygulamalarin calisabilmesi icin tarayicinizdan java applet

uygulamalarinin ¢calismasina izin vermeniz gerekmektedir.

‘ Run this time

+ Java(TM) was blocked because it is out of date. ‘ Update plug-in..

2.1 Portal Yontemi Elektronik Basvurusu

Baskanligin https://portal.efatura.gov.tr/efatura/egiris.jsp internet adresinde sundugu
web uygulamasini, yani GiB-Portal ydntemini kullanmak isteyen miikelleflerin kilavuzun
“Elektronik Fatura Basvuru Formunun Doldurulmasi” bashginda anlatildigi sekilde e-Fatura

basvurusunu vyaparken Yararlanma Yontemleri alanindan Portal

yontemini se¢mesi

gerekmektedir. TUBITAK-KamuSM tarafindan mali miihiir sertifikasi Gretilen ve sifreleri

teslim edilen mikelleflerin kullanici hesaplari:
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“Simdi Baslamak istiyorum” secenegi secilmisse hemen (Mali miihiir teslim bilgisi
KamuSM tarafindan Baskanliga heniiz iletilmemisse iletildikten 1 giin sonra)
“01.01.20XX’da Baslamak istiyorum” segenegi secilmisse 01.01.20XX’da agilir. ( Tarih
secenegi Baskanhgin gerekli géormesi halinde aktif hale gelmektedir.)

BASVURU BILGILERI

MUKELLEF BILGILERT

Yararlanma Yantemi *: Portal 5
Hesap Acilma Zaman! *: w
VN Simdi baslamak istivorum

01.01.2016'da baslamak istivorum
- TCKN **: ; -

2.2 Entegrasyon Yontemi Elektronik Basvurusu

Bu yontem cok sayida fatura diizenleyen ve kendilerine ait bilgi islem sistemini 7/24
calistiran miukelleflerin sistemlerini Baskanlik sistemine entegre ederek kullanabilmeleri
amaciyla gelistirilmistir. Entegrasyon yapmak isteyen mikelleflerin kilavuzun “Elektronik
Fatura Basvuru Formunun Doldurulmasi” bashginda anlatildigi sekilde e-Fatura basvurusunu
yaparken Yararlanma YoOntemleri alanindan  “Entegrasyon” ydntemini seg¢mesi

gerekmektedir.

Ardindan mukellefler www.efatura.gov.tr adresinde yer alan BASVURU alanina tiklayarak

acilan sayfadan asagida gorilen ekran ile giris yapmalidirlar.

PRy

L

Mikellefler asagida goriilen ekranda ilgili alanlari doldurmali ve BIS Raporlarini
yliklemelidirler. Yapilan yiklemenin ardindan kendilerine elektronik posta araciligiyla
iletilecek olan kullanici adi ve sifreleri kullanarak kilavuzlarda yer alan test planina gore

testlerini tamamlamali ve test sonuclarini efatura@gelirler.gov.tr adresine iletmelidirler.
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EFATURA TEST ORTAMI ENTEGRASYON BASVURUSU

BASVURU BilGILERT

MUKELLEF BILGILERL

UNVANT:

VKN:

GONDERICH BIRiM BiLGILERT

Web Servis Uc Noktasi: @

Sunucu TP Adresi: @

istemci 1P Adresi: @

POSTA KUTUSU BILGILERT

Web Servis Ug Noktasi: @

Sunucu 1P Adresi: ©

istemdi 1P Adresi: @

SISTEM SORUMLULARI VE UYGULAMA GELISTIRICILERE AIT BILGILERL
@ satir Ekle | @ Satir sil

Sira
No

E-FATURA UYGULAMASI MERKEZ BIRIMINE AIT BiLGILER

istemci IP Adresi :212.133.164.85
Sunucu IPAdresi 1212.133.164.85
WebServis Ug Noktasi : http erkeztest. efatura.gov.tr/ EFaturaMerkez/ services/EFatura
WSDLBelgesi :http

Nut_Fu'mamz icin olusturulaczk olan etiketler(zlizs) sistem sorumlulzn béltimine girilen ilk satirdaki e-

*postz adresinin zlan adina(domain) gére olusturulacaktr.
Not: Test tamim formu ve BIS raporu ancak mali mihir sertifikas ile imzalznzbilir.
Not : Entegrasyon basvuru yénteminden sadece tiizel kisiler faydalanabilir.

Temizle

Ad Soyad E-Posta Telefon

erkeztest. efatura. gov.tr/ EFaturaMerkez/ services/EFatura?wsd|

BIS Formu Yiikle

VKN:
BIS Yiikle:

s |

SISTEM SORUMLULARI VE UYGULAMA GELISTIRICILERE AIT BILGILERT

@ satir EKle | @ Satir sil

Sira

Ad Soyad E-Posta Telefon
No

Temizle

Agciklamalar 1¢in tiklayimz.
» Imzalama araci deste
» Imzalama araci destegi icin buraya tiklayip vygulamay indirip caligtirm!
= Imzalama araci kullanim lalavuzu icin tiklaym

ivle bagvuru vapmak igin tiklayin.

Test islemlerini tamamlayip Baskanligimizdan entegrasyon test onayi alan miukelleflerin

canh tanim formlarini asagidaki ekrandan yulklenecektir. Miukellefin canh IP bilgilerini

efatura@gelirler.gov.tr adresi lzerinden Baskanhgimiza iletmesiyle yetki alinacak ve canh

ortama gecisi gerceklestirilecektir.
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EFATURA CANLI ORTAM ENTEGRASYON BASVURUSU
3ASVURU BiLGILERT + Aciklamalar icin tildaviniz.

MUKELLEF BiLGILERI
UNVANT:
VEM:

GONDERICI BIRIM BILGILERI

Web Servis Ug Noktasi: @

Sunucu I Adresi: @

fstemci 1P Adresi: @

POSTA KUTUSU BILGILERI

Web Servis Uc Noktasi: @

Sunucu IP Adresi: ©

fstemci 1P Adresi; @

SISTEM SORUMLULARI VE UYGULAMA GELISTIRICILERE AIT BilGILERI
&) satir Ekle | (@ satir sil

Sira

No Ad Soyad E-Posta Telefon

E-FATURA UYGULAMASI MERKEZ BIRIMINE AIT BILGILER

istemci IP Adresi 1212.133.164.87

Sunucu IPAdresi :212.133.164.87

WebServis Ug Noktasi : https://merkez. efatura.gov. tr/EFaturaMerkez/services/EFatura
WSDLBelgesi » https://merkez. efatura.gov. tr/ EFaturaMerkez, services/ EFatura?wsd|

Not: Firmamiz icin olusturulacak olan etiketler(zlias) sistem sorumlulzn béliimine girilen ilk satirdaki e-
*posta adresinin alan adina(domain) gdre olusturulzcaktr.

Not : Test tzamm formu ve BIS raporu ancak mali mihir sertifikasi ile imzalznabilir.
Not : Entegrasyon basvuru yénteminden sadece tiizel kisiler faydalanabilir.

Temizle

e-Fatura uygulamasi kapsaminda fatura olusturma, gonderme ve alma islemlerini
entegrasyon usulli ile gerceklestirmek isteyen miukelleflerin entegrasyon c¢alismalari
tamamlanana kadar kullanici hesaplari acilmayacaktir. Yapilan diizenlemeler ile kendilerine
belli bir tarihe kadar uygulamaya gecme zorunlulugu getirilen mikelleflerden zorunluluk
tarihine kadar entegrasyon c¢alismalari tamamlanmayanlarin Portal hesaplari Baskanligimizca
otomatik olarak acilacaktir. Entegrasyon testlerini bir yil icinde tamamlayamayan

mikellefler, uygulamayi e-Fatura Portali (izerinden kullanmaya devam edecekler veya
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Baskanliktan izin alan 0Ozel entegratorlerle anlasma yapabileceklerdir. Sonraki sirecte
entegrasyon c¢alismalarini  basariyla tamamlamasi halinde e-Fatura Uygulamasini,

gerceklestirdikleri entegrasyon araciligi ile kullanmaya baslayabilecektir.

2.3 Ozel Entegrasyon Yéntemi Elektronik Bagvurusu

TUBITAK-KamuSM tarafindan mali mihiir sertifikasi dretilen ve sifreleri teslim edilen
mikelleflerden 06zel entegrator araciligiyla e-Fatura uygulamasini kullanmak isteyen
mikelleflerin kilavuzun “Elektronik Fatura Basvuru Formunun Doldurulmasi” basliginda
anlatildig1 sekilde e-Fatura basvurusunu yaparken Yararlanma Yéntemleri alanindan Ozel

Entegrasyon yontemini segmesi gerekmektedir.

Miukellef, Baskanliktan 06zel entegrasyon izni almig kurumlara basvuru yaparak
uygulamaya dahil olabilir. Baskanlktan 06zel entegrasyon izni alan kurumlar

www.efatura.gov.tr internet adresinde yayinlanmaktadir.

e-Fatura uygulamasi kapsaminda fatura olusturma, génderme ve alma islemlerini 6zel
entegrator aracihgiyla gerceklestirmek isteyen mikelleflerin kullanici hesaplari ozel
entegrator tarafindan tanimlanana kadar aktive edilmeyecektir. Yapilan yasal diizenlemeler
ile kendilerine belli bir tarihe kadar uygulamaya ge¢me zorunlulugu getirilen miikelleflerden,
bu tarihe kadar e-fatura hesaplari ézel entegratérce aktif edilmeyenlerin, GIB portal

hesaplari Baskanlik tarafindan aktif edilecektir.

2.3.1 Ozel Entegratorliik KAgit Basvurusu

Ozel entegrasyon izni almak amaciyla Ozel Entegrasyon Kilavuzu’nda yer alan aciklamalara
uygun bilgi islem sistemi altyapisini kurarak hazirliklarini tamamlayan mikelleflerin

www.efatura.gov.tr internet adresinde yer alan bilgiler cercevesinde posta yolu ile

basvuruda bulunmasi gerekmektedir.
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3 Elektronik Mali Mihiir Basvurusunda Bulunamayan
Kullanicilar i¢in Basvuru

Uygulamadan vyararlanmak isteyen mikelleflerin elektronik ortamda mali mihir
basvurusu yapmasi esas olup bu yéntemle basvuru yapilamamasi halinde (6rn. %100 yabanci
ortakli kurumlar) posta yoluyla da mali mihir basvurusu yapilabilecektir. Elektronik mali
mihir basvurusunda bulunamayan séz konusu tizel kisi mikelleflerin asagidaki belgeleri
Denetim ve Uyum Yénetimi Daire Baskanhdi (1) - Gelir idaresi Baskanhgi (33.Miidiirliik) Yeni
Ziraat Mahallesi Etlik Caddesi No:16 06110 Diskapi / ANKARA adresine gondermeleri

gerekmektedir.

Mali Muhir basvurusu icin gonderilen belgeler Baskanligimiza ulastiginda evraklarin
eksiksiz olmasi halinde basvuru bilgileri KamuSM’ye iletilir. Sonrasinda KamuSM basvuru
sirecinde bildirdiginiz yetkili kisinin e-posta adresine barkod numarasi ve mali muhir

basvurusunun tamamlanmasi icin bir baglanti adresi génderir ve gerekli yonlendirmeler

yapilir.

Mali Mihir tesliminin ardindan mukelleflerin 2. Boélimdeki baglantilari kullanarak online

e-Fatura veya e-Defter basvurusunu gerceklestirmesi gerekmektedir.

%100 yabanci ortakh kurumlarin, adi ortakliklarin, kooperatiflerin, derneklerin, kollektif

sirketlerin vb. kurum ve kuruluslarin mali mihir basvurusu icin gonderilecekleri belgeler:
1. Mali Mihar talebine dair bir dilekge,

2. Mali Mihir Basvuru Formu ve Taahhitnamesinin doldurulmus hali (imzali, kaseli),

(http://www.efatura.gov.tr/dosyalar/efaturabasvuru/MaliMuhurBasvuruFormuVeTaahhutna

mesi.docx)

3. “Elektronik Mali Mduhir Sertifika Sahibi Taahhitnamesi” nin imzali asl,

(http://www.efatura.gov.tr/dosyalar/efaturabasvuru/ElektronikMaliMuhurSertifikaSahibiTaa

hhutnamesi.pdf)

4. Sirket kurulus sozlesmesinin yer aldigl ticaret sicil gazetesinin noter onayli 6rnegi
(Sonradan unvan degisikligi yapilmasi halinde en son unvanin ilan edildigi ticaret sicil

gazetesinin noter onayli drneginin de eklenmesi gerekmektedir.)
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5. Basvuru formuna sirket adina imza atan kisi veya kisilerin yetkili oldugunu gosteren

sirket imza sirkllerinin noter onayl 6rnegi.

4 e-Fatura Kullanim Yontemleri Arasi Gegis

Miukellefler e-Fatura Uygulamasinda kullandiklari yontemi istemeleri halinde ilgili
yonteme iliskin kosullari yerine getirmeleri sartiyla her zaman degistirebilirler. Miikellef

Kayitli _Kullanicilar arasinda yer almaktaysa mevcut yodntemini asagidaki bilgiler

dogrultusunda degistirebilir.

GiB-Portal yéonteminden;

e Entegrasyon vyontemine geg¢mek istiyorsa entegrasyon testlerini tamamlamasi

gerekmektedir.
e Ozel entegrasyon ydntemine gecmek istiyorsa anlastigi 6zel entegratérii kullaniciyr kendi
sistemine baglayabilir. Sonrasinda miikellef e-Fatura sistemini Ozel Entegrator Bilgi islem

Sistemi lGzerinden kullanmalidir. Baskanhga ayrica bir bildirimde bulunulmasina gerek yoktur.

Entegrasyon yonteminden;

e GiB-Portal yéntemine gecmek istiyorsa miikellefin mevcut durumunun ve talebinin
belirtildigi dilekgesinin kaseli ve imzali olarak Baskanligimiza iletilmesi gerekmektedir.
Baskanhgin uygun gormesinin ardindan yapacagl islemle birlikte entegrasyon vyetkisi
kaldirilacak ve GiB-Portali acilacaktir.

e Ozel entegrasyon ydntemine gecmek istiyorsa mikellefin bir ©zel entegratér ile
anlasmasinin ardindan mikellefin 06zel entegratori kullaniciyi kendisine baglayabilir.
Sonrasinda miikellef e-Fatura sistemini Ozel Entegratér Bilgi islem Sistemi (izerinden

kullanmahdir.

Ozel entegrasyon yonteminden;
e GiB-Portal ydntemine gecmek istiyorsa, 6zel entegratdrii mikellefin hesabini kapattiktan
sonra birka¢ saat icerisinde GiB-Portali otomatik olarak acgilacaktir. Baskanliga ayrica bir
bildirimde bulunulmasi gerekmemektedir.

e Entegrasyon yontemine gecmek istiyorsa entegrasyon testlerini tamamlamasi

gerekmektedir. Testlerin tamamlanmasinin ardindan 0Ozel entegratéri miikellefin hesabini

kapatmalidir. Sonrasinda mikellefin hemen canli tanim formunu yiklemesi gerekmektedir
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(aradaki sire icerisinde GiB-Portalinin otomatik olarak acilmasi séz konusu olabileceginden

islem hizh bir sekilde tamamlanmalidir).

5 Basvuru Sirasinda Yanhlis Secilen Yontemin Duizeltilmesi

e-Fatura Uygulamasina yapilan basvuru sirasinda yanlis bir yontem secildiyse ya da segilen
yontemin degistirilmesine karar verildiyse Miikellef elektronik basvuru ekranindan giris yapip
tercih ettigi yontemi secerek glincellemesini gerceklestirebilir. (E-Fatura Basvurusu yapmis

ancak heniz sisteme dahil olmamissa - Kayith Kullanicilar arasinda degilse).

6 e-Fatura Uygulamasini Kullanmaya Baslama

Uygulamaya yeni kaydolan miukelleflerin, Kayitli Kullanicilar Listesinde ilan edilmelerini

izleyen 7 gin icerisinde e-Fatura diizenlemeleri ve almalari, diger kayith kullanicilarin yeni
kayit olan kullanicilara bu siire igerisinde e-Fatura géndermeleri zorunlu degildir. e-Fatura
uygulamasindan yararlanan mukellefler hesaplarinin agilmasini takip eden 7 giinden sonra

kayith kullanicilara e-Fatura gondermek ve almak zorundadirlar.

Buna gore e-fatura uygulamasinda 7 ginlik kagit fatura kesebilme siiresi hesabinin

asagidaki aciklamalara gore yapilmasi gerekmektedir;

a- E-Fatura uygulamasi kapsaminda 1/4/2014 tarihinden 6nceki donemlerde e-Fatura
uygulamasina girmesi zorunlu olmayip bu tarihten 6nce uygulamaya baslayan
mikellefler bu tarihe kadar e-Fatura ile matbu faturayi birlikte kullanabilirler. Ancak
bu mikellefler bir mal veya hizmet teslimi icin e-Fatura diizenlemisse matbu fatura
dizenlemeyecektir. Matbu fatura dlzenlenmis olmasi halinde ise e-fatura
diizenlenmemis olmalidir. Bu tarihten O©nceki donemlerde e-Fatura yerine
dizenlenen matbu faturalar VUK hikiimlerine gore tevsik edici belge olarak kabul

edilir.

b- e-Fatura Uygulamasina ilk defa giren mikellefler i¢in 7 glinliik sGirenin hesabinda giris
tarihi dikkate alinir ve ilk 7 giinliik stre zarfinda kayith kullanicilar ile arasindaki
faturalasmada e-Fatura zorunlulugu aranmaz. Bir baska ifade ile bu siire icinde matbu
fatura diizenleyebilirler ve s6z konusu faturalar 213 Sayili Vergi Usul Kanunu

hitkiimlerine gére tevsik edici belge olarak kabul edilecektir. (Orn: 1/1/2016 tarihinde
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e-Fatura uygulamasina gecen bir mikellef icin e-Fatura dizenleme zorunlulugu
9/1/2016 tarihinde baslamaktadir . S6z konusu tarihler (1/1/2016-9/1/2016) arasinda

e-Fatura yerine matbu fatura diizenlenebilir ve alinabilir.)

c- e-Fatura uygulamasina muhtelif tarihlerde giris c¢ikis yaptigl tespit edilen

mukelleflerde ise; ¢ikig — giris tarihleri arasinda;

c.a- 7 gunden az siire olmasi halinde, 7 glinlik strenin tespitinde 6nceki giris tarihi esas

alinir ve 7 ginlik siire o tarih itibariyle isletilir. (Orn: Miikellef uygulamaya 1/1/2016
tarihinde girmis, daha sonra 4/1/2016 tarihinde ¢ikmis ve 10/1/2016 tarihinde tekrar girmis
ise mikellefe taninan 7 ginlik stre 1/1/2016 tarihinden itibaren isletilir, ikinci giris tarihi
olan 10/1/2016 tarihi itibariyla tekrar 7 giinlik bir hak verilmez. Bununla birlikte mikellefin
e-Fatura uygulamasinda olmadigr 4-10/1/2016 tarihleri arasinda e-Fatura diizenlemesi

beklenemez.)

c.b- 7 glinden cok siire olmasi halinde, 7 giinlik slirenin tespitinde son giris tarihi esas

alinir ve 7 giinliik siire o tarih itibariyle isletilir. (Orn: Miikellef uygulamaya 1/1/2016
tarihinde girmis, daha sonra 4/1/2016 tarihinde ¢ikmis ve 1/2/2016 tarihinde tekrar girmis
ise mukellefe taninan 7 glnluk siire 6nce 1/1/2016-4/1/2016 tarihleri arasinda isletilecek,
1/2/2016 tarihinden itibaren ise tekrar isletilecektir. Bununla birlikte mukellefin 4/1/2016-

1/2/2016 tarihleri arasinda e-Fatura diizenlemesi beklenemez.)

d- E-faturaya kayitli olan bir mikellefin e-fatura kayith kullanicilar listesinden ¢ikarilmasi

halinde  bu tarihten itibaren (cikarildigi giin de dahil olmak (izere) e-fatura kesmesi ve

almasi beklenmez. (6rnegin e-fatura kayith kullanicilar listesinde bulunan bir mikellef
6/1/2016 tarihinde bu listeden cikarildi ise 6/1/2016 tarihinde baska bir e-fatura kayith
kullanicisi tarafindan kendisine e-fatura diizenlenmesi ya da kendisinin e-Fatura dizenlemesi

beklenmez.)
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